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Introducgao

E aprovado o presente Regimento, da Assembleia de Freguesia de Sao Miguel
De Acha, enquanto 6rgao Deliberativo da Freguesia, nos termos da Lei n.°
169/99, de 18 de setembro, alterada e republicada pela Lei n.° 5-A/2002 de 11
de janeiro, pela Lei n.° 67/2007, de 31 de dezembro, pela Lei Orgéanica n.° 1/2011
de 30 de novembro e pela Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, que regulamentam
0 quadro de competéncias, assim como o regime Juridico de funcionamento da
Assembleia de Freguesia. E prescrito, também, o presente Regimento, com
referéncia a Lei n.° 27/96, de 1 de agosto, que determina o Regime Juridico da
Tutela Administrativa, alterada pela Lei Organica n.° 1/2011, de 30 de novembro
e pela Lei n.° 52-A/2005, de 10 de outubro que estabelece o Estatuto dos Eleitos
Locais.
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Artigo 1.°
Constituicdao, Sede e Funcionamento

A Assembleia de Freguesia, enquanto 6rgao deliberativo, conforme o artigo
245° da Constituicdo da Republica Portuguesa, é eleita por sufragio
universal, direto e secreto dos cidad&os eleitores inscritos no recenseamento
eleitoral na area da Freguesia de Sao Miguel de Acha, segundo o sistema
de representacéo proporcional e € constituida por sete membros.

A Assembleia de Freguesia encontra-se sediada no Edificio da Junta de
Freguesia, slto no Bairro Ch&o do Castanheiro em Sao Miguel de Acha.

A realizagéo de sessdes ou reunides da Assembleia de Freguesia, que nao
sejam no lugar previsto no numero anterior, deverao ser publicitadas por
edital nos prazos referidos no n.° 1 do artigo 8.° € no n.° 2 do artigo 11.°.

A convocacao das sessdes depende da decisdo do Presidente da
Assembleia, ouvidos os restantes membros da Mesa, da deliberacdo da

Assembleia de Freguesia ou por sugestao do executivo.

Artigo 2.°
Instalagao

A convocacéao dos eleitos para o ato de instalacido da Assembleia, compete
ao presidente da Assembleia de Freguesia cessante, que procedera a esta
nos cinco dias subsequentes ao do apuramento definitivo dos resultados
eleitorais, por melo de edital e por carta com aviso de recegido ou por
protocolo.

Sempre que a convocagao ndo aconteca no prazo referido no numero
anterior, cabe ao cidaddo mais bem posicionado na lista vencedora das
eleicdes para a Assembleia de Freguesia, efetuar a convocagao nos cinco
dias imediatamente seguintes, ao esgotamento do prazo referido.

A Instalacdo é efetuada pelo Presidente da Assembleia de Freguesia
cessante, ou na sua falta ou impedimento, de entre os presentes, pelo
cidaddo mais bem posicionado na lista vencedora, até ao vigésimo dia

posterior ao apuramento definitivo dos resultados eleitorais.
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4- Compete a quem proceder a instalagdo, verificar a identidade e a
legitimidade dos eleitos, designando, de entre os presentes, quem redige a
ata, que é assinada, pelo menos, por quem procedeu a Instalacdo e por

quem a redigiu.

5- A verificagdo da Identidade e legitimidade dos eleitos que justificadamente,
tenham faltado ao ato de instalacao, é efetuada pelo Presidente, na primeira

reunido a que comparegam.

Artigo 3.°
Primeira Reuniao

1-A primeira reunido efetua-se imediatamente a seguir ao ato de Instalagao,
com o objetivo unico de eleger, por escrutinio secreto, os vogais da Junta de
Freguesia, bem como o Presidente e Secretarios da Mesa da Assembleia de
Freguesia, sendo presidida até a eleicdo do Presidente da Mesa, pelo cidadao
que tiver encabecado a lista mais votada ou, na sua falta, pelo cidadao
sucessivamente mais bem posicionado nessa mesma lista.

2- Compete a Assembleia de Freguesia deliberar se cada uma das elei¢coes €

uninominal ou por meio de listas

a) No caso de empate na votagdo, procede-se a nova eleigcéo,
obrigatoriamente uninominal.

b) No caso de persistir a situagdo de empate, € declarado eleito para a
funcdo em causa, o cidadao mais bem posicionado na lista para a
Assembleia de Freguesia;

3- A substituicdo dos membros da Assembleia que irdo integrar a Junta de

Freguesia, efetuar-se-a imediatamente a seguir a eleicdo dos respetivos

vogais, verificando-se, no ato, a identidade e legitimidade dos substitutos.

Artigo 4.°

Composicao da Mesa
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1-

1-

A Mesa da Assembleia de Freguesia € composta por um Presidente, um
Primeiro Secretario e um Segundo Secretério, eleita pela Assembleia de
Freguesia, de entre os seus membros.

O mandato da Mesa corresponde ao mandato da Assembleia de Freguesia,
pelo periodo de quatro anos, podendo ser destituida em qualquer altura, por
deliberacdo da maioria dos membros da Assembleia.

O Presidente da Assembleia de Freguesia é substituido, nas suas faltas e
impedimentos, pelo Primeiro Secretario e este pelo Segundo Secretario.

Os vogais da Junta de Freguesia gozam do direito de retomar o mandato na
Assembleia, se deixarem de Integrar o 6érgao executivo.

Sempre que a Mesa nao esteja completa, o Presidente chamara para o
coadjuvar o(s) membro(s) da Assembleia que considere conveniente.

Na auséncia de todos os membros da Mesa, a Assembleia de Freguesia
elege, por voto secreto, de entre os membros presentes, 0 numero

necessario de elementos para integrar a mesa que vai presidir a sessao.

Artigo 5.°
Competéncias da Mesa
Compete a mesa:

a) Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribui¢ao;

b) Deliberar sobre as questdes de interpretacdo e de integracdo de
lacunas do regimento;

c) Encaminhar, em conformidade com o regimento, as iniciativas dos
membros da Assembleia de Freguesia e da Junta de Freguesia;

d) Comunicar a Assembleia de Freguesia as decisdes judiciais relativas a
perda de mandato em que incorra qualquer dos seus membros;

e) Dar conhecimento a Assembleia de Freguesia do expediente relativo
ao assunto relevante;

f) Proceder a marcacdo e justificacdo de faltas dos membros da
Assembleia de Freguesia, no qual o pedido de Justificagao de faltas é
efetuado pelo Interessado por escrito e, dirigido a Mesa, no prazo de

cinco dias a contar da data da sessao ou reunido em que a falta se
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h)

)

tenha verificado e, a decisao € notificada ao Interessado pessoalmente
ou por via postal;

Comunicar a Assembleia de Freguesia a recusa da prestagcdo de
quaisquer Informagdes ou documentos bem como a falta de
colaboragéao por parte da Junta de Freguesia ou dos seus membros;
Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam
determinadas pela Assembleia de Freguesia;

Exercer as demais competéncias legais.

2- Das deliberagdes da Mesa cabe recurso para a Assembleia de Freguesia.

Artigo 6.°

Competéncias do Presidente e dos Secretarios

1- O Presidente da Mesa € o Presidente da Assembleia de Freguesia

2- Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia:

Representar a Assembleia de Freguesia, assegurar o seu regular
funcionamento e presidir aos seus trabalhos;

Convocar as sessdes ordinarias e extraordinarias;

Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuicao;
Abrir e dirigir os trabalhos, mantendo a disciplina das sessoes;
Assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das deliberagoes;
Suspender e encerrar antecipadamente as sessdes, quando
circunstancias excecionais o0 justifiuem, mediante decisao
fundamentada a incluir na ata da reunido;

Comunicar a Junta de Freguesia as faltas do seu Presidente ou do
substituto legal as sessdes da Assembleia de Freguesia;

Comunicar ao Ministério Publico as faltas injustificadas dos membros
da Assembleia de Freguesia e da Junta de Freguesia, quando em
numero relevante para efeitos legais;

Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que Ihe sejam
determinadas pelo regimento ou pela Assembleia de Freguesia;

Exercer as demais competéncias legais.
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3- Compete aos Secretarios coadjuvar o Presidente da Assembleia de

Freguesia no exercicio das suas fungdes, assegurar o expediente, proceder

a conferencia das presencas, assim como verificar em qualquer momento, o

quorum e registar as votagdes, e, na falta de trabalhador designado para o

efeito, lavrar as atas das sessoes.

Artigo 7.°

Competéncias da Assembleia de Freguesia

Compete a Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta de Freguesia,

as seguintes competéncias de apreciacao e fiscalizagao:

a)

Aprovar as opgoes do plano e a proposta de orcamento, bem como as
suas revisdes, ndo podendo a Assembleia de Freguesia alterar as
propostas apresentadas, sem prejuizo da Junta de Freguesia poder vir
a acolher em nova proposta as recomendagdes ou sugestdes feitas;
Apreciar o Inventario dos bens, direitos e obrigagbes patrimonial e a
respetiva avaliagdo, bem como apreciar e votar os documentos de
prestacédo de contas, ndo podendo a Assembleia de Freguesia alterar
os documentos apresentados, sem prejuizo da Junta de Freguesia
poder vir a acolher em nova proposta as recomendagdes ou sugestdes
feitas;

Autorizar a Junta de Freguesia a contrair empréstimos e a proceder a
aberturas de crédito;

Aprovar as taxas e os pregos da Freguesia e fixar o respetivo valor;
Autorizar a aquisi¢ao, alienacéo ou oneragao de bens imdveis de valor
superior ao limite fixado para a Junta de Freguesia e definir as
respetivas condi¢gdes gerais, podendo determinar o recurso a hasta
publica;

Aprovar os regulamentos externos, ndo podendo a Assembleia de
Freguesia alterar as propostas apresentadas, sem prejuizo da Junta de
Freguesia poder vir a acolher em nova proposta as recomendagdes ou

sugestoes feitas;
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Autorizar a celebragédo de contratos de delegagdo de competéncias e
de acordos de execugdo entre a Junta de Freguesia e a Cémara
Municipal, bem como a respetiva resolucao e, no caso dos contratos
de delegacao de competéncias, a sua revogagao;

Autorizar a celebracdo de protocolos de delegagdo de tarefas
administrativas entre a Junta de Freguesia e as organizagdes de
moradores;

Autorizar a celebragcdo de protocolos com Instituicbes publicas,
particulares e cooperativas que desenvolvam a sua atividade na
circunscrigao territorial da Freguesia, designadamente quando os
equipamentos envolvidos sejam propriedade da Freguesia e se
salvaguarde a sua utilizagao pela comunidade local;

Autorizar a Freguesia a estabelecer formas de cooperagdo com
entidades publicas ou privadas;

Autorizar a Freguesia a constituir as entidades intermunicipais,
previstas no titulo V da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro;

Autorizar a concessao de apoio financeiro ou de qualquer outra
natureza as instituicdes dedicadas ao desenvolvimento de atividades
culturais, recreativas e desportivas legalmente constituidas pelos
trabalhadores da Freguesia;

Aprovar o mapa de pessoal dos servigos da Freguesia, ndo podendo a
Assembleia de Freguesia alterar as propostas apresentadas, sem
prejuizo da Junta de Freguesia poder vira acolher em nova proposta as
recomendagdes ou sugestdes feitas;

Aprovar a criagao e a reorganizagao dos servigos da Freguesia;
Regulamentar a apascentacao de gado, na respetiva area geografica;
Estabelecer, apds parecer da Comissdo de Heraldica da Associacao
dos Arquedlogos Portugueses, a constituicdo dos brasdes, dos selos e
das bandeiras da Freguesia e das suas localidades e povoagdes e
proceder a sua publicagao no Diario da Republica;

Verificar a conformidade dos requisitos relativos ao exercicio de
fungdes a tempo inteiro ou a meio tempo do Presidente da Junta de
Freguesia;

10




REGIMENTO DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA DE SAO MIGUEL DE ACHA

y)

z)

Autorizar a celebracdo de protocolos de geminagdo, amizade,
cooperagao ou parceria entre freguesias com afinidades, quer ao nivel
das suas denominagdes, quer quanto ao orago da Freguesia ou a
outras carateristicas de Indole cultural, econdmica, histérica ou
geografica.

Votar mogdes de censura a Junta de Freguesia, em avaliagdo da acao
desenvolvida pela mesma ou por qualquer dos seus membros, no
ambito do exercicio das respetivas competéncias;

Aceitar doacgdes, legados e herangas a beneficio de inventario;
Estabelecer as normas gerais de administragcdo do patriménio da
Freguesia ou sob sua jurisdi¢ao;

Deliberar sobre a administragdo dos recursos hidricos que integram o
dominio publico da Freguesia;

Conhecer e tomar posigao sobre os relatérios definitivos resultantes de
acoes tutelares ou de auditorias executadas sobre a atividade dos
orgaos e servigos da Freguesia;

Apreciar, em cada uma das sessdes ordinarias, uma informagao escrita
do Presidente da Junta de Freguesia acerca da atividade desta e da
situagdo financeira da Freguesia, a qual deve ser enviada ao
Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia com a antecedéncia
de cinco dias sobre a data de Inicio da sessdo, e que consta
obrigatoriamente da Ordem do Dia;

Discutir, na sequéncia de pedido de qualquer dos titulares do direito de
oposicao, o relatério a que se refere o Estatuto do Direito de Oposicao;
Aprovar referendos locais;

aa) Apreciar a recusa da prestacao de quaisquer informagdes ou recusa

da entrega de documentos por parte da Junta de Freguesia ou de
qualquer dos seus membros que obstem a realizacdo de acdes de

acompanhamento e fiscalizacio;

bb) Acompanhar e fiscalizar a atividade da Junta de Freguesia;

cc) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos que visem a

prossecucgao das atribuicbes da Freguesia;

11
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dd) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com Interesse para
a Freguesia, por sua iniciativa ou apds solicitacdo da Junta de
Freguesia.

2- Compete a Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta de

Freguesia, as seguintes competéncias de funcionamento:

a) Elaborar e aprovar o seu regimento;

b) Deliberar sobre recursos Interpostos da marcagdo de faltas
injustificadas aos seus membros;

c) Deliberar sobre a constituicdo de delegag¢des, comissSes ou grupos
de trabalho para o estudo de matérias relacionadas com as atribuicdes
da Freguesia e sem prejudicar o funcionamento e a atividade normal
da Junta de Freguesia;

d) Solicitar e receber informacdo, através da Mesa e a pedido de
qualquer membro, sobre assuntos de interesse para a Freguesia e
sobre a execucgao de deliberacdes anteriores.

3- No exercicio das respetivas competéncias de funcionamento, a

Assembleia de Freguesia é apoiada, sendo caso disso, por trabalhadores

dos servigos da Freguesia designados pela Junta de Freguesia.

Artigo 8.°
Sessoes Ordinarias

1- A Assembleia de Freguesia reune anualmente, em quatro sessodes
ordinarias, em abril, junho, setembro e novembro ou dezembro, que s&o
convocadas pelo menos com oito dias de antecedéncia por edital e por
carta com aviso de rece¢ao ou protocolo.

2- A primeira sessao destina-se a apreciagao do inventario dos bens, direitos
e obrigagbes patrimoniais e a avaliacdo e votagdo dos documentos de
prestacdo de contas do ano anterior.

3- A quarta sessao dirige-se a aprovagao das opg¢des do plano e da proposta
de orgamento para o ano seguinte, salvo diploma legal em vigor.

4- As sessdes e reunides deve ser dada publicidade, com indicagdo dos
dias, horas e locais da sua realizagdo, de forma a promover o

12
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conhecimento dos interessados com uma antecedéncia de, pelo menos,

dois dias uteis sobre a data das mesmas.

Artigo 9.°
Periodo Antes da Ordem do Dia

1- Em cada sessao ou reunido ordinaria da Assembleia de Freguesia ha um
Periodo de Antes da Ordem do Dia, com a duracdo maxima de sessenta
minutos, destinado a tratar os seguintes assuntos:

a) Leitura e aprovacgao da ata da sessao ou reunido anterior;

b) Leitura resumida do expediente e dos pedidos de informagédo ou
esclarecimentos e respetivas respostas, que tenham sido formulados
nos periodos que medeiam as sessdes ou reunides;

c) Apreciagao de assuntos de interesse local,

d) Deliberagao sobre votos de louvor, congratulagao, saudagao ou pesar
que sejam apresentados por qualquer membro da Assembleia;

2- No Periodo de Antes da Ordem do Dia, é distribuida aos membros uma
lista de presencas, que devera ser devidamente assinada e devolvida a

Mesa.

Artigo 10.°
Ordem do Dia

1- A Ordem do Dia deve incluir os assuntos Indicados pelos membros da
Assembleia de Freguesia, desde que sejam da competéncia desta e o
pedido seja apresentado por escrito, com uma antecedéncia minima de:
a) Cinco dias uteis apds a data da sessao ou reuniao, no caso de sessoes

ou reunides ordinarias;
b) Oito dias uteis apos a data da sess&o ou reunido, no caso de sessdes
ou reunides extraordinarias.

2- A Ordem do Dia é entregue a todos os membros da Assembleia com a

antecedéncia sobre a data de inicio da sessao ou reunido, de pelo menos

13
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dois dias uteis, enviando-se-lhes, em simultaneo, a respetiva
documentacgao.

3- S6 podem ser objeto de deliberagao, os assuntos incluidos na ordem do
dia da sessao ou reunido, exceto se, tratando-se de sessao ordinaria da
Assembleia e, no caso de urgéncia reconhecida por dois tergos dos seus
membros (cinco elementos), pode a mesma deliberar sobre assuntos nao

incluidos na ordem do dia.

Artigo 11.°
Sessoes Extraordinarias

1- A Assembleia de Freguesia reune em sessao extraordinaria, por iniciativa
da Mesa ou quando requerido:

a) Pelo Presidente da Junta de Freguesia, em cumprimento de
deliberacao desta;

b) Por um tergo dos seus membros, arredondado por excesso (trés);

c) Por um numero de cidadaos eleitores, inscritos no recenseamento
eleitoral da Freguesia de pelo menos 10%;

2- A sessao extraordinaria da Assembleia de Freguesia, € convocada pelo
Presidente da Assembleia, nos cinco dias subsequentes a Iniciativa da
Mesa ou a recec¢ao dos requerimentos, por edital e por carta com aviso
de recegao ou protocolo, sendo realizada no prazo minimo de trés dias e
maximo de dez dias, apds a convocagao.

3- As sessdes e reunides deve ser dada publicidade, com indicacdo dos
dias, horas e locais da sua realizagcdo, de forma a promover o
conhecimento dos interessados com uma antecedéncia de, pelo menos,
dois dias uteis sobre a data das mesmas.

4- A apresentagdo do requerimento, previsto na alinea c), deve ser
acompanhada de certiddes comprovativas da qualidade dos cidadaos
recenseados na area da Freguesia.

5- A participagédo dos eleitores, apos requerimento conforme a alinea c),

cabe a dois representantes dos respetivos requerentes, sem direito a
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voto, podendo apresentar sugestbes ou propostas, as quais sO sao
votadas pela Assembleia se esta assim o deliberar.

6- Nas sessdes extraordinarias ndo havera periodo antes da ordem do dia.

Artigo 12.°
Quoérum

1- A Assembleia de Freguesia apenas pode reunir e deliberar, quando
esteja presente a maioria do numero legal dos seus membros
(quatro).

2- As deliberacdes sao tomadas a pluralidade de votos, tendo o
Presidente da Assembleia de Freguesia voto de qualidade em caso
de empate, ndo contando as abstencdes para o apuramento da
maioria.

3- Quando a Assembleia de Freguesia ndo possa reunir por falta de
quérum e, no limite de vinte minutos apdés a hora marcada da
sessdo, o Presidente designa outro dia para nova sessdo ou
reunido, que tera a mesma natureza da anterior, a convocar nos
termos previstos na Lei.

4- Das sessdes ou reunides canceladas por falta de quérum, sera
elaborada ata, onde se registardo as presengas e auséncias dos

respetivos membros, formalizando a marcagéo de faltas.

Artigo 13.°
Periodo das Sessodes
1- As sessOes tém inicio no limite de quinze minutos, apds a verificacdo de
quérum.

2- As sessfes nao podem ser interrompidas, salvo por decisao do
Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia, para os seguintes
efeitos:

a) Falta de Quorum;

b) Intervalos;
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5-

c) Restabelecimento da Ordem.

4-

Artigo 14.°

Membros da Junta nas Sessodes
Nas sessdes da Assembleia de Freguesia deve, obrigatoriamente, fazer-
se representar a Junta de Freguesia, pelo Presidente, que pode intervir
nos debates, sem direito a voto.
Em caso de Justificado impedimento, o Presidente da Junta de
Freguesia, far-se-a substituir legalmente.
Nas mesmas sessdes, devem assistir os Vogais da Junta de Freguesia,
podendo intervir nos debates, sem direito a voto, com o consentimento
do Presidente da Junta, ou do seu substituto legal.
Os Vogais da Junta de Freguesia podem ainda intervir para o exercicio

do direito de defesa da honra.

Artigo 15.°
Uso de Palavra aos Membros

A palavra, aos membros da Assembleia, sera dada pela ordem das
Inscricbes efetuadas a Mesa, salvo no caso do exercicio do direito de
defesa.
O membro nao pode ser interrompido no uso da palavra.
O uso da palavra para reclamacgdes, recursos e protestos, limitar-se-a a
Indicagdo sucinta do seu objetivo e fundamento e por tempo nunca
superior a cinco minutos.
O uso da palavra para exercer o direito de defesa, nos termos do n.° 1
do presente artigo, ndo podera exceder cinco minutos.

O uso da palavra para apresentacdo de propostas, deve limitar-se a

Indicagao suscitado seu objetivo, e ndo podera exceder cinco minutos.

6- A palavra sera concedida pelo Presidente aos membros da Assembleia

para:
a) Exercer o direito de defesa;

b) Tratar de assuntos de interesse local;

c) Participar nos debates e apresentar propostas;
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d) Invocar o Regimento ou interrogar a Mesa;
e) Fazer requerimentos;
f) Apresentar reclamacgdes, recursos, protestos;
g) Pedirou dar explicagbes ou esclarecimentos;
h) Formular declaragdes de voto;
i) Tudo o mais, previsto na Lei ou no presente Regimento.
7- Nao sao permitidas interpelacdes diretas e Interrup¢des aos membros da

Junta de Freguesia, assim como a representantes de outros orgéos.

Artigo 16.°
Intervencgao do Publico

1- As sessodes sao publicas.

2- A nenhum cidadao é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas
discussb5es, aplaudir ou reprovar as opinides emitidas, as votagdes
efetuadas e as deliberagdes tomadas, sob pena de punicdo com colma
entre cento e cinquenta euros e setecentos e cinquenta euros, a qual
compete ao Juiz da Comarca, apds a participagcao do Presidente da
Assembleia de Freguesia.

3- Caso se verifique quebra na disciplina e na ordem das sessdes ou
reunides, podera o Presidente mandar sair do local, sob pena de
desobediéncia, nos termos da Lei Penal.

4- Nas sessdes ou reunides ordinarias, encerrada a Ordem do Dia, ha um
periodo para Intervencdo do publico, com a duragdo maxima de trinta
minutos, durante o qual lhe serdo prestados os esclarecimentos
solicitados.

a) Apenas serdao admitidas intervengdes sobre assuntos gerais de
interesse da Freguesia, para as quais cada interveniente, tém um
tempo maximo de cinco minutos;

b) Os pedidos de esclarecimento serdo sempre dirigidos ao Presidente
da Assembleia;

c) N&o séo permitidas Interpelagdes diretas a membros da Assembleia
de Freguesia ou a membros da Junta de Freguesia, assim como a

representantes de outros 6rgaos;
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d) O Presidente da Junta de Freguesia e os agrupamentos politicos
eventualmente visados pelas intervengdes do publico, dispdem de um
periodo maximo de dez e cinco minutos, respetivamente, para

resposta.

Artigo 17.°
Propostas
1- Sao consideradas propostas, os documentos escritos, datados e
assinados, dirigidos a Mesa como projeto, aditamento, eliminacéo,
emenda ou substituicdo.
2- Cabe a Mesa decidir da aceitagao das propostas para serem discutidas.
3- E o Presidente da Mesa quem escolhe a forma de proceder a discuss&o

ou votagao das propostas.

Artigo 18.°
Requerimentos

1- Serao considerados requerimentos os pedidos escritos ou apresentados
oralmente, dirigidos a Mesa, respeitantes ao processo de apresentacéo,
discussao e votacao de propostas ou ao funcionamento da sessdo. O
Presidente da Assembleia de Freguesia sempre que entender
conveniente, pode determinar que um requerimento formulado oralmente
seja apresentado por escrito.

2- Os requerimentos sdo votados sem discussao.

3- Cabe a Mesa decidir da aceitagao dos requerimentos.

Artigo 19.°
Mocoes
1- Sao consideradas mog¢des os documentos escritos, datados e assinados,
dirigidos a Mesa respeitantes a questdes prévias, tanto no Periodo Antes
da Ordem do Dia, como durante o Periodo da Ordem do Dia.
2- As mocgdes, pelas suas carateristicas, tém preferéncia sobre a votagao

das outras espécies de documentos sendo o0s primeiros a serem votados.
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3- Cabe a Assembleia decidir aceitar a moc¢ao para ser discutida.

Artigo 20.°
Esclarecimentos

1- O uso da palavra para esclarecimentos, deve limitar-se a formulagao
sintética da pergunta e da resposta, sobre a matéria enunciada pelo
orador que tiver acabado de intervir.

2- Os membros que queiram formular pedidos de esclarecimento, devem
inscrever-se logo que finda a intervengcdo que os suscitou, sendo
formulados/respondidos pela ordem de inscrigio.

3- Por cada pedido de esclarecimento, ndo podera ser excedido o tempo de
cinco minutos, por membro.

4- Nos esclarecimentos em que o Presidente da Junta de Freguesia,
entenda transmitir o uso da palavra a qualquer outro elemento, podera
fazé-lo, desde que manifeste essa vontade.

5- Nos esclarecimentos que exijam reconhecido dominio técnico, pela sua
especificidade, pode o Presidente da Junta ou outro que este designe,

nomear um representante que faca uso da palavra, para o devido efeito.

Artigo 21.°
Formas de Votagao

1- A votagdo € nominal, salvo se o regimento estipular ou o 6rgao deliberar,
por proposta de qualquer membro, outra forma de votagdo. Por
levantados e sentados ou de brago no ar, constitui a forma usual de votar.

2- O presidente vota em ultimo lugar.

3- As deliberagdes, sempre que se realizem eleicbes e quando envolvam a
apreciagcao de comportamentos ou de qualidades de qualquer pessoa,
sado tomadas por escrutinio secreto e, em caso de duvida, o 6rgao delibera
sobre a forma da votacgao.

4- Havendo empate em votacdo por escrutinio secreto, procede-se
imediatamente a nova votacédo e, se o empate se mantiver, adia-se a

deliberagao para a sessao ou reunido seguinte, procedendo-se a votagao

19



REGIMENTO DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA DE SAO MIGUEL DE ACHA

nominal se na primeira votacdo desta sessdo ou reunido se repetir o
empate.

5- Quando necessaria, a fundamentagdo das dellberagbes tomadas por
escrutinio secreto é feita pelo presidente apds a votacéo, tendo em conta
a discusséao que a tiver precedido.

6- N&o podem estar presentes no momento da discussdo nem da votagao

0s membros do érgao que se encontrem ou se considerem impedidos.

Artigo 22.°
Atas

1- De cada sessao ou reunido é lavrada ata, numerada e paginada, a qual
contém um resumo do que de essencial nela se tiver passado, indicando,
designadamente, a data e o local das sessbes ou reunidao, os membros
presentes e ausentes, os assuntos apreciados, as decisdes e
deliberacdes tomadas e a forma e o resultado das respetivas votagoes e,
bem assim, o facto de a ata ter sido lida e aprovada.

2- As atas sdo lavradas pelos Secretarios da Mesa e, sdo postas a
aprovacgao de todos os membros no Inicio da sessao ou reunido seguinte,
sendo assinadas, apds aprovacgao, pelo presidente e por quem as lavrou.

3- As atas ou o texto das deliberagcbes mais importantes podem ser
aprovadas em minuta, no final das sessdes ou reunides, desde que tal
seja deliberado pela maioria dos membros presentes, sendo assinadas,
apo6s aprovagao, pelo presidente e por quem as lavrou.

4- As deliberagdes dos 6rgaos s6 adquirem eficacia depois de aprovadas e
assinadas as respetivas atas ou depois de assinadas as minutas, nos

termos dos numeros anteriores.

Artigo 23.°
Voto de Vencido
1-  Os membros do 6rgdo podem fazer constar da ata o seu voto de vencido

e as respetivas razdes Justificativas.
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2- Quando se trate de pareceres a emitir para outras entidades, as
deliberagbes sao sempre acompanhadas das declaragdes de voto
apresentadas.

3- O registo na ata do voto de vencido exclui o eleito da responsabilidade
que eventualmente resulte da deliberacéo.

Artigo 24.°
Publicidade das Assembleias
As deliberagbes da Assembleia de Freguesia, assim como as decisdes dos
respetivos titulares, destinadas a ter eficacia externa, devem ser publicadas
em Diario da Republica, quando legalmente esteja previsto, em edital (durante
cinco dos dez dias seguintes a tomada da deliberagcdo ou decisao), no sitio
da Internet da Junta de Freguesias e nos jornais regionais, nos trinta dias

seguintes a pratica dos atos.

Artigo 25.°
Senhas de Presenca
Os membros da Assembleia de Freguesia tém direito a uma senha de
presenca, por cada sessao ordinaria ou extraordinaria, no valor de treze euros
e setenta e oito céntimos, correspondente a cinco por cento da compensagao

mensal de direito do Presidente da Junta de Freguesia.

Artigo 26.°
Alteracao da Composicao

1- Os lugares deixados em aberto na Assembleia de Freguesia, pela saida
dos membros que irdo integrar a Junta ou por morte, renuncia, perda de
mandato, suspensado ou outra razdo, sdo preenchidos pelo cidadao
imediatamente a seguir na ordem da respetiva lista.

2- [Esgotada a possibilidade de substituicdo, aplica-se o disposto no artigo
11.°da Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, com as alteracdes Introduzidas
pela Lei n.° 5-A/2002, de lide Janeiro.
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Artigo 27.°
Renuncia ao Mandato

1- A renuncia ao mandato, constitui um direito de qualquer titular da
Assembleia de Freguesia, mediante manifestacdo de vontade
apresentada, antes ou depois do ato da instalacao.

2- O pedido referido é dirigido por escrito a quem proceder ao ato de
instalagdo da Assembleia ou ao Presidente da Mesa, consoante o caso.

3- A convocacdo do membro substituto compete ao titular referido no
numero anterior e, tera lugar no periodo que medeia entre a comunicagao
da renuncia e a primeira reunido que a seguir se realizar, exceto se a
entrega do pedido de renuncia coincidir como ato de instalagdo ou reunido
do 6rgao e estiver presente o respetivo substituto, situagcdo em que, apos
a verificacdo da sua identidade e legitimidade, a substituicdo se opera de
Imediato, se este por sua vez ndo a recusar por escrito de acordo com o
numero anterior.

4- Considera-se renuncia, de pleno direito, a falta nao justificada por escrito
no prazo de trinta dias ou, a falta injustificada de eleito local ao ato de
instalacdo da Assembleia, sendo aplicado os mesmos termos a falta de
substituto, devidamente convocado.

5- A apreciagao e a decisdo sobre a justificacao referida, cabe a Assembleia
de Freguesia, devendo ter lugar na primeira reuniao que se seguir.

6- Constitui renuncia, de pleno direito, a suspensdo ao mandato que
ultrapasse por uma so vez ou conjuntamente trezentos e sessenta e cinco
dias no decurso do mandato, exceto se no primeiro dia util seguinte ao
termo daquele prazo, o interessado manifestar, por escrito, a vontade de

retomar fungoes.

Artigo 28.°
Renuncia ao Mandato
1- Implica perda de mandato dos membros da Assembleia de Freguesia:
a) A nao comparéncia, sem motivo justificado, a trés sess5es ou seis

reunides seguidas ou, a seis sessdes ou doze reunides Interpoladas;
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b) A situacdo, apos a eleigdo, de Inelegibilidade ou o conhecimento
posterior de elementos reveladores, ja existentes e ainda
subsistentes, que tornem os membros inelegiveis, na qual a situagao
nao tenha sido detetada previamente a eleicao;

c) A Inscricdo, apds a eleigdo, em partido politico diverso, pelo qual
foram apresentados a sufragio eleitoral;

d) A pratica ou a responsabilidade individual pela pratica de atos, que
sejam fundamento da dissolugdo do 6rgéo, ainda que esta verificagdo
de pratica, por agao ou omissao, ocorra em momento posterior ao da
eleicao, respeitando a mandato imediatamente anterior a ocorréncia
dos factos referidos;

e) A intervencdo, no exercicio das fungdes, ou por causa destas, em
procedimento administrativo, ato ou contrato de direito publico ou
privado, relativamente ao qual se verifique impedimento legal, visando
a obtengao de vantagem patrimonial pessoal ou para outrem, ainda
que esta verificacdo de pratica, por acdo ou omissido, ocorra em
momento posterior ao da eleicdo, respeitando a mandato
imediatamente anterior a ocorréncia dos factos referidos;

2- A decisdo de perda de mandato € da competéncia do Tribunal

Administrativo de Circulo, podendo qualquer membro do érgéo interpor a

respetiva agao.

Artigo 29.°
Suspensao ao Mandato

1- A suspensdo ao mandato, representa um direito de qualquer titular da
Assembleia de Freguesia, mediante pedido, devidamente fundamentado,
que deve indicar o periodo abrangido, sendo enviado ao Presidente e
apreciado na reunido da Assembleia de Freguesia, imediata a sua
apresentacao.

2- Consideram-se motivos de suspensao:
a) Doencga comprovada;
b) Afastamento temporario da area da autarquia por periodo superior a

trinta dias;
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c) Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade;

d) Atividade profissional inadiavel (justificada);

e) Outros considerados justificados, por maioria do numero legal dos
membros da Assembleia.

3- O prazo inicial pelo qual foi concedida a suspensao do mandato, pode ser
alterado a pedido do Interessado, devidamente fundamentado, pela
Assembleia, num prazo nunca superior a trezentos e sessenta e cinco
dias.

4- A substituicdo dos membros da Assembleia, no periodo da suspenséo, €
efetuada pelo cidaddo imediatamente a seguir na ordem da respetiva
lista.

5- A convocagao do membro substituto compete a quem tenha procedido ao
ato de instalagdo da Assembleia ou ao Presidente da Mesa, consoante o
caso e, tera lugar no periodo que medeia entre a comunicagdo da
suspensao e a primeira reuniao que a seguir se realizar, exceto se a
entrega do pedido de suspensé&o coincidir com o ato de Instalagdo ou
reunido do 6rgao e estiver presente o respetivo substituto, situagdo em
que, ap6s a verificagdo da sua identidade e legitimidade, a substituicao

se opera de imediato, se este por sua vez ndo a recusar por escrito.

Artigo 30.°
Auséncia Inferior a Trinta Dias

1- A auséncia dos membros da Assembleia de Freguesia por periodo Inferior
a trinta dias, constitui um direito com lugar a substituigao.

2- A substituicao tem lugar, mediante comunicagao por escrito dirigida ao
presidente da Assembleia, a qual Identifica o respetivo inicio e fim, sendo
a vaga preenchida pelo cidadao imediatamente a seguir na ordem da
respetiva lista.

Artigo 31.°
Deveres dos Membros da Assembleia de Freguesia
Constituem, designadamente, deveres dos membros da Assembleia de
Freguesia:

24



REGIMENTO DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA DE SAO MIGUEL DE ACHA

a) Comparecer as sessdes da Assembleia de Freguesia e as reunides
dos grupos de trabalho a que pertengam;

b) Participar nas votagoes;

c) Respeitar a dignidade da Assembleia de Freguesia e dos seus
membros;

d) Observar a ordem e a disciplina fixadas no regimento e acatar a
autoridade do Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia;

e) Contribuir pela sua diligéncia para o prestigio dos trabalhos da
Assembleia de Freguesia.

Artigo 32.°
Impedimentos e Suspei¢coes dos Membros da Assembleia de
Freguesia

1- Nenhum membro da Assembleia de Freguesia pode intervir em
procedimento administrativo ou em ato ou contrato de direito publico ou
privado da respetiva Freguesia, nos casos previstos no artigo 69.° do
Cddigo do Procedimento Administrativo (Decreto-Lei n.° 4/2015, de 1 de
julho).

2- A arguicdo e declaragao do impedimento seguem o regime previsto nos
artigos 70.°, 71.° e 72.° do Cddigo do Procedimento Administrativo.

3- Os membros da Assembleia de Freguesia devem pedir dispensa de
intervir em procedimento administrativo quando ocorra circunstancia pela
qual possa razoavelmente suspeitar-se da sua Isencao ou da retidao da
sua conduta, designadamente quando ocorram as circunstancias
previstas no artigo 73.° do Cédigo do Procedimento Administrativo.

4- A formulagdo do pedido de dispensa e & decisdo sobre a escusa ou
suspeicao aplicasse o regime constante dos artigos 74.° e 75.° do Cadigo

do Procedimento Administrativo.

Artigo 33.°

Direitos dos Membros da Assembleia de Freguesia
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1- Os membros da Assembleia de Freguesia tém, designadamente, os
seguintes direitos:
a) Participar nos debates e nas votagdes;
b) Apresentar propostas, mogdes e requerimentos;
c) Apresentar recomendagdes, pareceres e pedidos de esclarecimento
a Junta de Freguesia, veiculados pela Mesa da Assembleia de
Freguesia;
d) Apresentar reclamagdes, protestos, contraprotestos e declaragbes de
voto;
e) Propor alteragdes ao regimento;
f) Receber através da Mesa, todos os documentos respeitantes aos
assuntos agendados.
2- Aos membros da Assembleia de Freguesia, sdo atribuiveis os direitos a
eles consignados pela lei, designadamente pelo Estatuto dos Eleitos

Locais, aprovado pela Lei n.° 29/87, de 30 de junho.

Artigo 34.°

Alteragoes
O Regimento podera ser alterado pela Assembleia de Freguesia,
mediante a iniciativa de pelo menos um tergo dos seus membros,
arredondado por excesso (trés) e com a respetiva aprovagao da maioria

absoluta do numero legal dos seus membros.

Artigo 35.°
Entrada em Vigor
O Regimento entra em vigor, imediatamente apds a sua aprovagao pela

Assembleia de Freguesia.
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Sao Miguel de Acha, 29 de abril de 2026.

O Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia

wgm A 7/

/ Maﬁ/Jose Mllhelro Raposo)

4

A Primeira Secretaria

¥>\%/) ,'\‘\\\\‘1; CVLL\\L\\\L. .2( k)LQ(\

(Inés Filipa Carvalho Raposo)

O Segundo Secretario

| P

(Ricardo Geirinhas Gil)
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